MESLEK STAJI YAPACAK OGRENCILERIN DIKKATINE
MESLEK STAJI iS SURECI

1- Yiksekokulumuz web sitesindeki (https://fethiyemyo.mu.edu.tr/) BELGELER/FORMLAR
kisminda bulunan (https://fethiyemyo.mu.edu.tr/tr/dokuman) STA) BASVURU FORMU VE SOSYAL
GUVENLIK MERKEZi DILEKCE ciktisi alinarak ilgili bilgiler 6grenci tarafindan doldurulur.
2- STA] BASVURU FORMU staj yapilacak is yerine imzalatilarak (Kase ve imza zorunlu) SOSYAL
GUVENLIK KURUMU FORMU ise en yakin SGK birimine onaylatilip bu iki belge ile birlikte 6-28
MAYIS 2024 tarihine kadar boélim sekreterligine elden teslim edilmesi gerekmektedir.
3- Staj basvurusunu yapmasina ragmen staja gidemeyecek mazereti olusan égrencilerin sta]
baslangic tarihinden 6nce bir dilekce ile bélim baskanligina basvurmasi gerekmektedir. SGK’ ya
ogrenci adina prim yatirilacagindan, staj yapmayacagini bildirmeyen 6grenci hakkinda disiplin
yonetmeligi hikimleri uygulanir. Staj sirasinda saglik raporu alinmasi durumunda bir giin sonra
mutlaka Yiksekokulumuz 6grenci islerine bildirilmeli ve ilgili raporun bir niishasi
fethiye@mu.edu.tr adresine gonderilmelidir.
4- Staj dosyasi talep eden 6grenciler okulumuzdan temin edebilirler (licretsiz) veya okulumuz web
sayfamizda belgeler/formlar kismindan da cikti alinabilir.
Oncelikle STAJ DOSYASINDAKI 6n bilgiler doldurulup, fotograf yapistirilmasi gerekmektedir.
Dosyanin diger kisimlarinin ise baslandiktan sonra nasil doldurulacagi belgeler/ formlar kisminda
izah edilecektir.
Fotograf onay islemi staj dosyasi teslimatta yapilacaktir.
5- Okulumuz tim bdélumler icin staj baslama tarihi 01 Temmuz 2024’dir. Bitis tarihleri
bolimintz web sayfalarinda sizlere bildirilecektir.
Staj bitiminde, STAJ DEGERLENDIRME FORMU ve STAJ DOSYASI 2023/24 Ogretim yili Giiz Yariyih
Derslerin basladigi ilk hafta Cuma guini mesai bitimine kadar bolim sekreterligine teslim
edilecektir.
aj surecleriyle ilgili tiim islemlerin bizzat 6grencinin kendisi tarafindan yapilmasi zorunludur.
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» Meslek Stajini Kamuda ve Ozel Sektsrde Yapmay:
Planlayan Tim Bolim Ogrencileri

*Staj Basvuru Formu
*Sosyal Glivenlik Dilekgesi
» 28 MAYIS 2024 tarihine kadar bélim

sekreterligine elden teslim etmeleri gerekmektedir
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STAJ BASLANGIC VE BITIS TARIHLERI

01 Temmuz 2024- 07.09.2024 (Ozel Sektor)*
01 Temmuz 2024 - 20.09.2024 (Kamu ,Tizel )**

Staj I ve Staj IT'den her hangi birini yapmis veya sadece birini yapmak isteyenler igin staj
baslandig ve bitis tarihleri asagida verilmistir.

OZEL KAMU

FARKLI DONEMLERDE iKi STAJI OLUP, MESLEK STAJLARINI
STAJ | VE STAJ Il SEKLINDE AYRI AYRI YAPMAK iSTEYEN 30 1.07.2024 3.08.2024 12.08.2024

OGRENCILER iCiN




*: Haftalik 6 is gunu olarak hesaplamistir.

**: Haftalik 5 is guinu olarak hesaplanmistir.

Otuz is gunl olan birinci stajin bittigi tarihten itibaren bir hafta
icinde 30 gunlik staj degerlendirme formu ve staj dosyasi DYS
(SER1497 STAJ I, ORT1497 STAJ I) ortamina yliklenecektir. Bunu
yapmayanin birinci staji gecersiz sayilacaktir.

Staj bitiminde, STAJ DEGERLENDIRME FORMU ve STAJ DOSYASI
2023/24 Ogretim yili Guiz Yariyili Derslerin basladigi ilk hafta
Cuma guni mesai bitimine kadar bélim sekreterligine teslim
edilecektir.




STAJ DOSYASI TESLIMI

STAJ DOSYALARININ ASLT
OGRENCILERIMIZ EGITIM OGRETIM
BASLANGICINDA, OKULA GELINCE
BOLUM SEKRETERINE TESLIM
ETMELERT GEREKIR




STAL ILE ILGILI ORNEK
EVRAK VE BELGELER
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MUSLL  Mugla Sitki Kogman Universitesi (‘)grenci Belgeleri

= FEthiye Al'i Sltkl ilisik Kesme Dilekcesi (Mezun Olmaya Hak Kazanar
Mefharet Kogman igin)
Meslek Yuksekokulu e Tl

Mazeret Sinavi Talep Dilekgesi

Tek Ders Sinavi Talep Dilekgesi

Staj Basvuru Formu

Sosyal Givenlik Dilekgesi ( Staj icin)
Staj dilekcesi

[w) Staj Defteri

Meslek Staji is Stireci
Kayit Sildirme Basvuru Dilekgesi

Ogrenim Oncesi Ders Muafiyet Dilekgesi

Akademik Personel Kalite Politikamiz

Hizmet Envanteri

idari Personel

Kamu Hizmet Standartlari
Belgeler/Formlar

Il O < 1 @) <



............................................ Boliim Bagkanligina

........................................... programin .............................numarali 0grencisiyim.

................................. kodlu Zorunlu Meslek Stajimi yiiz y\<jjpmak istiyorum.

Bilgilerinize ve geregini arz ederim. < \/ \

(ﬁ\

Adi1-Soyadi:

Imza:




T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE ALI SITKI MEFHARET KOCMAN

MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Sayin Yetkili,

Meslek Yiuksekokulumuzda O6grenim gdren Ogrencilerimizin, Ogrenim sureleri igcinde kazandiklari teorik bilgi ve
deneyimlerini pekistirmek, laboratuar ve atdlye uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimleri gelistirmek, gbrev yapacaklari
is yerlerindeki sorumluluklarini, iliskileri, organizasyon ve uretim surecini ve yeni teknolojileri tanimalarini saglamak amaciyla
egitim-dgretimin bir pargcasi olan meslek stajlarini yurti¢i veya yurtdisindaki isyerlerinde yapmalari zorunludur. Ogrencilerin staj
yaptigl tarihler arasindaki is kazasi1 ve meslek hastalig: sigortas: primleri Meslek Yiksekokulumuz tarafindan 6denecektir.

Isyerinizde 6grencimize staj yapma olanagi tanidiginiz i¢in tesekkiir eder, calismalarimizda basarilar dileriz.

Meslek Yiiksekokulu
Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE ALI SITKI MEFHARET KOCMAN MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE
(syeri tarafindan doldurulacaktir)

Asagida bilgileri yazil1 6grencinin belirtilen tarihler arasinda 15 yer’ip"lizde staj yapmas1 uygun gorulmustur.

Isverinin Isyverinin Yetkilisinin
AL I e { | Adr/Soyadi:. ...l
Acik Adresi : ‘ X L. /o . /200 ..
................................................................... ) Imza ve Isyeri Kasesi
A \ )
Tel No:... ... .. ... ... . ... . ..., ¢
| = D gl AN 1 @ 3 > v
Mail Adresi:.......................... @ )

Ogrencinin Stajin

TCKimlikNo: [ [ T T T T T T T TT1 Baslama Tarihi : w.../..../20. ..
Adi Soyadi: i Bitis Tarihi: oo/ /2000
NUMATAST.  eoeee e e e e e e Siiresi: .... Is gunii (%)
Programi: e

Tel No: il

Yapilan staj calismasa ile ilgili isyerinizde bilgi alinabilecek Kkisilerin

l/Sovada




FETHIYE SOSYAL GUVENLIK MERKEZI MUDURLUGUNE

Mugla Sitki Kog¢man Universitesi Fethiye Ali Sitki Mefharet Ko¢man Meslek

Yiksekokulu’nun ......... ... ...l T.C. kimlik numarali 6grencisiyim. Meslek
Staji  suresi boyunca sigorta yapilacagindan, .............. ... ...l T.C. Kkimlik
numarali babamdan ya da ................................... T.C. kimlik numarali annemden

dolayr kurumuzdan saglik yardimi alip almadigimin tarafima bildirilmesi hususunda

\ \ ------ / ..... /202 1

Adi/Soyadi..........................

ot <)
(> Ogrenci NO . oo,

( ) Anne ve Babadan Saglik Yardimi1 Aliyor.

( ) Anne ve Babadan Saglik Yardimi Almiyor.
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MUGLA SITKI KOCMA§[‘t'J/1\ﬁ\VERSiTESi

Staj_Defte
@ID y
Ogrencinin Q

<
Student’s </ \
N

Soyadi, Ad1

Surname, Name

Numarasi L teeeeeeeccccccccccccccseccccccccsccccccsencnanaces
Number

Yiiksekokulu L eeeeecccececccecececececesasasesasesescscnenesanes

Vocational school

Program D
Department

Staj Yih D
Training Year



.............................. MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ VE EGIiTiM UYGULAMA KURULU
STAJ DEGERLENDIRME SONUCU

Yiiksekokulumuz

Numaral,Ogrencisi .. . ae

Egitim Ogretim ( > is giinii Endiistri Staji Yapmis ve

Bu Staj, olarak' vi#«sekokulumuz Staj ve Uygulama Kurulunun

...l...120... tarihli karari ile is giinii olarak kabul/ret edilmistir.

Meslek Yiiksekokulu
Okul-Sanayi Koordinatorii




(Denetci Ogretim Elemani Tarafindan Doldurulacaktir)

Degerlendirme
Ozellikler Cok Iyi |1yi Orta |[Geger |Olumsu
(100-85) | (84-65) | (64-40) | (39-30) |z
(29-0)
Ise Ilgi ¢ %
Isin Tanimlanmasi \
Alet Techizat <

KullanmaYetenegi

<
Algilama Giicii / — _5\
Sorumluluk Duygusu | < l\/
Calisma Hiz1 Q\

Uygun ve Yeteri )
Kadar Malz)/*;,l Be.

Zaman/Verik\Ii Kb :

Problem Cézébume
Yetenegi

[letisim Kurma

Kurallara Uyma

Genel Degerlendirme

Deserlendirme Kismini; ¢ok 1yi (A) , 1iyi (B) , Orta (C) , Zayif (D) , Olumsuz (E) seklinde




(Staj veren isyeri tarafindan doldurulacaktir.)

Ogrencinin
Isyerinin Degerlendirme
Adi-Soyadi Ozellikler Cok Iyi Iyi Orta Geger Olumsuz
Adi (100-85) | (84-65) | (64-40) | (39-30) (29-0)
Numarasi ise Ilgi Adresi :
Staj Dali Isin Tanimlanmasi Tel
No Alet Techizat
Staj Suresi KullanmaYetenegi : E-
Posta Algilama Giicti < 7_
Staj Baslama Tarihi Sorumluluk Duygusu & Faks Np
Staj Bitim Tarihi Calisma Hiz1 . ‘ _[ \
Is yeri staj koordinatérii Uygun ve Yeteri Kadar \ Egitici pdrsonel
Adi-Soyadi Malzeme Kullanma B=c.
Zaman/\egingh ';'an?\a
Proble%n C&, eb) me'\ "etenegi
Hetisfr; Ku, m \
Kurah ra U ma
Genel Degerlendirme
Grup Calis. Yatkinligi
Kendisini Gelis. Istegi

Sayin isyeri Yetkilisi,

isyerinizde staj ve endiistriye dayali 6gretim programi kapsaminda siiresini tamamlayan
o0grencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iliskileri ile davranislarinin
iteliklerini belirleyebilmek icin asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

Adi Soyadi KASE
imza




TRAINING PROGRAM

Defter No et —————————————————
Diary Book No

STAJ PROGRAMI

Ogrenci’nin
Student’s —
Soyadi, Adi otogra
Surname, Name
Numarasi :
Number r T
Ogrenim Yil z
Training Year )
Yapilan Pratik
Accomplishments
Miiessese ve Yeri Kisim ise Baglama isi Bitirme Calhismadigi Calistig1
Tarihi Tarihi Giin Sayis1 | Giin Sayisi
Name & Place of Work Department
Starting Date Completion Nonworking Working
Date Days Days
w0200 . 70720.
0120000720,
w0200 . 70720.
0120000720,
o0020000 | 7720.
w2000 | ./ 720.




HAFTALIK i$ DOKUMU

Weekly Work Accomplishments
.../.../20... tarihinden.../.../20... tarihine kadar bir haftalik calisma
(From .../.../20... to .../.../20... Weekly Service)

Giin Yapilan isler Yaprak No Saat
Days Work Accomplished Page No Hours
/.20 ':az:rtea \
onday
% \\/
Sah
200
Tuesday (
‘\\ \
. Carsamba < o\
Wednesday \ N
/,/’

N

)20 $:rs§mb<
ursday
Ty

.20 uma
Friday

w120 Cumartesi
Saturday
3
120 Pazar
Sunday
*Pazar giiniine ait satir, haftalik tatilini pazar giinii disinda kullanan stajyerler doldurabilir. Top:'am
Tota

Ogrencinin imzasi




Tarih

Date

.20...

Yapilan Is

Work Done

Kisim

Section

Kase / Imza
Common seal, signature

ici personelin unvani, adi soyadi




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE ALI SITKI MEFHARET KOCMAN MESLEK YUKSEKOKULU
SATAJYER GGRENCI DEVAM TAKIP CiZELGESI

OGRENCININ
ADI
RO 2N B ) PP PP
BOLUMU
PROGRAMI:
SINIFI
NUMARASI:
SIRA STAJ TARIHLERI SIRA
NO NO
1 21 r
2 ]
3 23\ !
s - .‘Ago A24 \
5 25 . v oo, /20
6 26 /
27 /
28 /
29 /
30 /
31 /
32 /
33 /
34
35
36
37
38 | Joeiiiiiainn /20
39 | Y ST /20
40 | Joeiiiiiainn /20
Yukarida kimligi yazil 6grenci ........./...../20.... lle ......... /....../20.... tarihleri arasinda toplam.........c..c........ isglinii staj calismasini yapmistir

iS YERI AMIRI

(imza-Mahr)




